DO ESTADO

Mato Grossa do Sul

SED GOVERNO

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

ANEXO UNICO DA RESOLUGAOQ/SED N. 3.280, DE 17 DE MAIO DE 2017.

REGIMENTO ESCOLAR DAS ESCOLAS DA REDE ESTADUAL DE ENSINO DE
MATO GROSSO DO SUL

TITULO I
DA IDENTIFICAGAO DA ESCOLA

Art.10 O Centro Estadual de Educacao Profissional “Professora Evanilde Costa
da Silva, localizada na Rua Salviano Pedroso S/N., no Municipio de Dourados,
Estado de Mato Grosso do Sul, tem como mantenedora a Secretaria de Estado
de Educacao, inscrita no CNPJ sob n. 02585924/0001/22.

§19 Este regimento escolar tem como adendos os atos legais referentes a esta
escola e as Resolugdes de carater regimental da Secretaria de Estado de
Educacao de Mato Grosso do Sul.

§20 O Centro Estadual de Educacao Profissional * Professora Evanilde Costa da
Silva” sera doravante denominada escola, para fins exclusivos de simplificagdo
redacional. )
TITULO II
DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS
CAPITULO I
DAS FINALIDADES

Art.20 Esta escola, atendendo ao disposto nas Constituicdes Federal e Estadual,
na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — LDBEN n. 9394/1996, no
Plano Estadual de Educacao - Lei n. 4621/2014 e nas regulamentacoes e
politicas da Secretaria de Estado de Educacao, tem as seguintes finalidades:

I- garantir o pleno desenvolvimento do estudante, seu preparo para o exercicio
da cidadania, da convivéncia social, da sua qualificacdo para o trabalho, com
agoes que estimulem o protagonismo juvenil;

I1- garantir o direito a uma educacgao basica de qualidade social;

ITI- contribuir para a formacao humanistica cultural, ética, politica, técnica,
cientifica, artistica e democratica dos estudantes;

IV- oferecer educacao basica de acordo com a demanda constatada, e a
progressiva ampliagdo do periodo de permanéncia do estudante nesta escola;
V- ministrar o ensino, observados os padroes de qualidade social definidos
nacionalmente;

VI- proporcionar aos profissionais da educacdo basica os conhecimentos
técnicos e cientificos necessarios ao seu aperfeicoamento;

VII- promover a integracao social do corpo discente em parceria com pais ou
responsaveis;

VIII- articular-se com a comunidade com vistas a difusdo cultural, esportiva e
social;
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IX- incentivar a criacao e fortalecer a atuagao do Colegiado Escolar, da
Associagao de Pais e Mestres - APM e do Grémio Estudantil.
CAPITULO II
DOS OBIJETIVOS
Secao I
Do Ensino Fundamental

Art.3° O ensino fundamental, obrigatdrio e gratuito, tem por objetivo a
formacao basica do cidaddao, mediante:

I- o desenvolvimento da capacidade de aprender, tendo como meios basicos o
pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo;
II- a compreensdo do ambiente natural e social, do sistema politico, da
tecnologia, das artes e dos valores em que se fundamenta a sociedade;
ITI- o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem, tendo em vista a
aquisicao de conhecimentos e habilidades e a formagao de atitudes e valores;
IV- o fortalecimento dos vinculos de familia, dos lagos de solidariedade humana
e de tolerancia reciproca em que se assenta a vida social;
V- o desenvolvimento da autonomia e a promogao do respeito ao bem comum.
Secao II
Do Ensino Médio

Art.4° O ensino médio, etapa final da educagdo basica, tem como finalidades:

I- a consolidagao e o aprofundamento dos conhecimentos adquiridos no ensino
fundamental, possibilitando o prosseguimento de estudos;

II- a preparacgao basica para o trabalho e a cidadania do estudante, para
continuar aprendendo, de modo a ser capaz de se adaptar, com flexibilidade, as
novas condicdes de ocupacao ou aperfeicoamento posteriores;

ITI- o aprimoramento do estudante como pessoa humana, incluindo a formacao
ética e o desenvolvimento da autonomia intelectual e do pensamento critico;
IV- a compreensao dos fundamentos cientifico-tecnoldgicos dos processos
produtivos, relacionando a teoria com a pratica, no ensino de cada disciplina.

Secao III
Da Educagao de Jovens e Adultos

Art.5° A Educacgao de Jovens e Adultos objetiva:

I- restabelecer a igualdade de direito a educagdo, garantindo a oferta do ensino
fundamental e do ensino médio aqueles que ndo tiveram acesso ou ndo os
concluiram na idade propria;

I1- propiciar uma formagao de qualidade social, com oportunidades
educacionais apropriadas e modelo pedagdgico prdprio, criando situagdes
adequadas as necessidades, expectativas e disponibilidade dos jovens e
adultos;

I1I- oferecer condicdes de estudos com vistas a adquirir competéncias e
conhecimentos pelo estudante na vida cotidiana e no trabalho;
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IV- ampliar as perspectivas de trabalho, de renda e de participacao politica e
social dos estudantes, visando a qualidade de vida social e politica, por meio da
apropriacao do conhecimento sistematizado, historicamente construido, da
potencializacao e do desenvolvimento de habilidades;

V- proporcionar oportunidades de educagao com vistas ao prosseguimento de
estudos de forma permanente.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado de Educagao proporcionara acesso e
inclusao da demanda da Educacao de Jovens e Adultos por meio de Projetos
Pedagdgicos de curso a serem operacionalizados na Rede Estadual de Ensino.

Secao IV
Da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio

Art.6° A Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio integra-se as diferentes
modalidades de educacado e as dimensdes do trabalho, da ciéncia e da
tecnologia, e tem como objetivos:

I- possibilitar aos jovens, adultos e aos trabalhadores em geral o acesso a
insercao ao mundo do trabalho;

I1- preparar o estudante para profissdes técnicas, possibilitando-lhe
oportunidades de desenvolver sua autonomia intelectual e pensamento critico;
I1I- oportunizar a compreensao e os fundamentos cientificos e tecnoldgicos do
processo produtivo;

IV- qualificar o egresso com condicOes técnica e profissional para exercer uma
profissao.

Paragrafo Unico. A oferta de cursos da educacao profissional técnica de nivel
médio na forma integrada, concomitante e subsequente sera operacionalizada
por meio de Projetos Pedagdgicos de curso, devidamente aprovados pela
Secretaria de Estado de Educacao.

TITULO III
DA ESTRUTURA DA ESCOLA

Art.70 A escola, respeitadas as normas comuns e as do Sistema de Ensino,
incumbe:

I- elaborar e executar seu projeto politico-pedagdgico;

II- administrar seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros;

ITI- assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula estabelecidos;
IV- velar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada docente;

V- prover meios para a recuperacgao de estudantes de menor rendimento;
VI- articular-se com as familias e a comunidade, criando processos de
integracao da sociedade com a escola.

Art.8° A escola tem a seguinte estrutura de funcionamento:
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I- Direcao Escolar;

II- Secretaria Escolar;

ITI- Coordenacao Pedagodgica;

IV- Corpo Docente;

V- Conselho de Classe;

VI- Corpo Discente;

VII- Servico de Apoio a Educacao Basica;

VIII- Servigos Auxiliares:

a) Atividades da Biblioteca;

b) Associacao de Pais e Mestres - APM;

c) Colegiado Escolar;

d) Grémio Estudantil. ]

CAPITULO I

DA DIRECAO ESCOLAR

Art.9° Cabe a direcao escolar a gestao democratica do ensino publico, de
acordo com os seguintes principios:

I- participacao dos profissionais da educacdo na elaboracdo do projeto politico-
pedagdgico da escola;
I1- participacao da comunidade escolar e local nos conselhos escolares.

Art.10. Cabe a direcdo exercer a coordenacao geral das atividades pedagdgicas,
administrativas e financeiras, a fim de garantir o alcance dos objetivos
educacionais definidos nas normas e politicas da Secretaria de Estado de
Educacao.

Paragrafo Unico. A direcao escolar, mencionada no caput deste artigo, é
representada pelo diretor eleito pela comunidade escolar, e pelo diretor-
adjunto, quando houver, ambos designados por ato préprio do titular da
Secretaria de Estado de Educacao.

Art.11. A diregdo escolar é exercida por profissional do quadro permanente,
sendo obrigatdria a formagdo em nivel superior na area educacional.

Paragrafo Unico. A direcao escolar atuara em harmonia com a coordenacao
pedagdgica para o acompanhamento das atividades de planejamento do
docente com vistas a qualidade do ensino oferecido.

Art.12. Em seus afastamentos legais, o diretor sera substituido por um
profissional do quadro permanente, preferencialmente, constante do banco de
dados, com formacao em nivel superior na area educacional, designado pelo
titular da Secretaria de Estado de Educacao, quando a escola nao contar com
diretor-adjunto.
CAPITULO II
DA SECRETARIA ESCOLAR
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Art.13. A secretaria escolar é o érgao responsavel pelo arquivo e pela
escrituracao dos atos relativos a vida escolar dos estudantes, a vida funcional
dos corpos docente e técnico-administrativo e pela expedicao de documentos,
pela correspondéncia oficial, dando suporte ao funcionamento de todos os
setores da escola.

Art.14. A funcao de secretario é exercida por profissional, com escolaridade
minima de ensino médio, indicado pelo diretor e designado por meio de ato do
titular da Secretaria de Estado de Educacao.

Paragrafo Unico. Compete ao secretario orientar e executar os registros
pertinentes a vida escolar dos estudantes, acompanhar a vida funcional dos
servidores e arquivar os documentos e correspondéncias da escola.

Art.15. Durante seus afastamentos legais, o secretario sera substituido por um
funcionario, indicado pelo diretor, em articulagdo com a Coordenadoria de
Gestao Escolar, e designado por ato do titular da Secretaria de Estado de
Educacao. )
CAPITULOIIT
DA COORDENACAO PEDAGOGICA

Art.16. Esta escola possui, no seu quadro de profissionais, a coordenagao
pedagdgica, que conduzira as atividades letivas e pedagdgicas, em articulagao
com o diretor e o diretor-adjunto, quando for o caso.

Art.17. A coordenagao pedagdgica é responsavel pela implantacao e
implementacdo das atividades pedagdgicas emanadas da Secretaria de Estado
de Educacao.

Paragrafo Unico. Cabe ao coordenador elaborar um plano de trabalho,
construido em sintonia com a comunidade escolar, para acompanhar as
atividades docentes e pedagdgicas com vistas a qualidade social do ensino
oferecido.

Art.18. A funcdo de coordenador pedagdgico sera exercida por Especialista de
Educacao, licenciado em Pedagogia ou por um professor na funcao de
docéncia.

Art.19. A coordenagao pedagdgica, juntamente com a direcao, é responsavel
pela elaboracdo do Projeto Politico-Pedagdgico, bem como pelo
acompanhamento da sua operacionalizacao.

Art.20. Cabe a coordenacado pedagdgica coordenar o processo de avaliacdo
institucional interna a ser realizada anualmente.

CAPITULO IV
DO CORPO DOCENTE
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Art.21. O corpo docente é constituido por professores regularmente lotados na
escola, consoante as etapas da educacao basica e aos cursos oferecidos, bem
como as matrizes curriculares operacionalizadas.

Art.22. Os docentes incumbir-se-3o de:

I- participar da elaboragdo do projeto politico-pedagdgico da escola;
I1- elaborar e cumprir plano de aula, segundo o projeto politico-pedagdgico;
ITI- zelar pela aprendizagem dos estudantes;
IV- estabelecer estratégias de recuperacao paralela para os estudantes de
menor rendimento;
V- ministrar o contetdo nos dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacao e
ao desenvolvimento profissional;
VI- participar com as comunidades, escolar e local, de conselhos escolares ou
equivalentes. )
CAPITULO V
DO CONSELHO DE CLASSE

Art.23. Com a finalidade de orientar o trabalho pedagdgico da escola, é
realizado, bimestralmente, a cada ano, o conselho de classe, com vistas a
redimensionar o trabalho docente ao alcance da aprendizagem dos estudantes.

Paragrafo Unico. O conselho de classe é composto por docentes da turma,
direcao da escola ou seu representante, estudantes, quando for o caso, e pais e
responsaveis, quando for o caso.

Art.24. Os critérios para realizagao do conselho de classe e as competéncias sao
aqueles estabelecidos na Resolucao da Avaliacao da Aprendizagem nas escolas
da Rede Estadual de Ensino de Mato Grosso do Sul.

CAPITULO VI
DO CORPO DISCENTE

Art.25. O corpo discente é constituido pelos estudantes regularmente
matriculados na escola, ao qual é garantido:

I- ensino de qualidade social;

I1- condicdes adequadas de aprendizagem;

III- atendimento escolar em um ambiente saudavel;

IV- professores habilitados;

V- cumprimento da matriz curricular, do projeto politico-pedagdgico, do
planejamento de ensino, dos dias letivos e da carga horaria estabelecida,
conforme a legislacao educacional vigente;

VI- 0 ingresso e a permanéncia com éxito nesta escola;

VII- a aprendizagem dos conteudos relativos a cada componente curricular ou
disciplina necessarios ao seu pleno desenvolvimento;

VIII- recuperacao dos estudos, quando necessario;
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IX- tratamento com ética e respeito;
X- ensino de valores e respeito ao bem comum.

capfruovir
DO SERVIGO DE APOIO A EDUCAGAO BASICA

Art.26. Esta escola tem um corpo proprio de funcionarios, cujo quantitativo é
fixado por ato do titular da Secretaria de Estado de Educacao, conforme sua
tipologia.

Art.27. Cabe ao diretor e ao diretor-adjunto, quando for o caso, promover a
distribuicao do pessoal administrativo, para atendimento aos turnos de
funcionamento.

Art.28. O servico de apoio de apoio a educacao basica, que compreende o
conjunto de servidores administrativos destinado a oferecer suporte operacional
as atividades desta escola, € composto por:

I- Gestor de Atividades Educacionais;

II- Assistente de Atividades Educacionais:
a) Assistente de Atividades Educacionais;
b) Assistente de Inspecao de Estudantes;
c) Técnico de Biblioteca.

ITI- Agente de Atividades Educacionais:
a) Agente de Limpeza;

b) Agente de Merenda;

c) Agente de Recepgao e Portaria.

CAPITULO VIII
DOS SERVICOS AUXILIARES

Art.29. Integram os servigos auxiliares desta escola:

I- Atividades da Biblioteca;
I1- Associacao de Pais e Mestres - APM;
ITI- Colegiado Escolar;
IV- Grémio Estudantil.
Secao I
Das Atividades da Biblioteca

Art.30. A biblioteca constitui-se em espaco de atividades de apoio pedagdgico
com as seguintes finalidades:

I- subsidiar a comunidade escolar na execucao de trabalhos escolares;

II- proporcionar aos estudantes e docentes estudos e pesquisas;

ITI- proporcionar leituras de autoaperfeicoamento, aprendizagem ou lazer;
IV- auxiliar o docente nas atividades de planejamento;
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V- possibilitar a compreensao de textos, mediante acompanhamento de
docente.

Art.31. A biblioteca estara sob a coordenacao e responsabilidade de funcionario
com escolaridade minima de ensino médio.

Art.32. A biblioteca tera regulamento préprio, no qual deverao estar definidos
sua organizacao, seu funcionamento e atribuicbes do seu responsavel.

Paragrafo Unico. O regulamento da biblioteca sera elaborado pelo responsavel,
sob a orientacao do coordenador pedagdgico e aprovado pela direcao colegiada
desta escola.
Secao 11
Da Associacao de Pais e Mestres

Art.33. A Associacao de Pais e Mestres - APM é uma entidade civil de
personalidade juridica, sem fins lucrativos, regida por estatuto prdprio, de
acordo com a legislagao vigente, que auxilia a gestao escolar nas questdes
financeiras e administrativas.

Art.34. Compete a Associacao de Pais e Mestres - APM:

I- articular-se com a escola, de forma a contribuir com a transformacao,
promovendo o bem-estar da comunidade do ponto de vista educativo, cultural
e social;

I1- contribuir para a solucao de problemas inerentes a rotina escolar, motivando
convivéncia harmonica entre os pais ou responsaveis, os docentes, os
estudantes, os funcionarios e os membros da comunidade local;

III- gerenciar, juntamente com a direcao escolar, os recursos financeiros
federais, estaduais, oriundos de entidades publicas ou privadas, bem como os
provenientes de promogoes e de campanhas escolares.

Secao III
Do Colegiado Escolar

Art.35. O Colegiado Escolar € um drgao integrante da estrutura da escola, com
funcOes de carater deliberativo, executivo, consultivo e avaliativo, nos assuntos
referentes a gestao pedagdgica, administrativa e financeira, respeitadas as
normas vigentes.

Art.36. Compete ao Colegiado Escolar:

I- criar e garantir mecanismos de participacao efetiva e democratica da
comunidade escolar na elaboracao, avaliagao e acompanhamento do projeto
politico-pedagdgico, e outros Programas e Projetos da escola;

II- propor, em articulacao com as liderancas, medidas voltadas para a melhoria
do desempenho académico dos estudantes;

I1I- propor e acompanhar, em articulacao com a direcao escolar e a Associagao
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de Pais e Mestres - APM, a destinacao dos recursos financeiros recebidos;

IV- emitir parecer quanto as prestacdes de contas dos recursos recebidos;

V- divulgar, semestralmente, em articulacao com a diregao escolar e a
Associacao de Pais e Mestres — APM, informacOes a comunidade escolar,
relativas a aplicagao dos recursos financeiros, aos resultados obtidos e a
qualidade dos servicos prestados;

VI- encaminhar, quando necessario, a autoridade competente, proposta de
instauracao de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar, relativa as
irregularidades ocorridas no ambito desta escola.

Art.37. Integram o Colegiado Escolar:

I- diretor e, quando for o caso, diretor-adjunto, na qualidade de membros natos
como secretarios executivos;

I1- profissionais da educacado basica, com 50% (cinquenta por cento) das
vagas;

I1I- estudantes e pais ou responsaveis, com os outros 50% (cinquenta por
cento) das vagas.

Paragrafo Unico. O Colegiado Escolar segue as normas previstas em regimento
proprio, elaborado pela Coordenadoria de Gestdo Escolar (COGES) e aprovado
pelos integrantes desse Colegiado.

Segao 1V
Do Grémio Estudantil

Art.38. O Grémio Estudantil € uma entidade representativa dos interesses dos
estudantes, com finalidades educacionais, éticas, culturais, civicas, desportivas
e sociais.

Art.39. A organizacao, o funcionamento e as atividades do Grémio Estudantil
serao estabelecidos no seu Estatuto, aprovado em assembleia geral do corpo
discente.

Art.40. Compete ao Grémio Estudantil atuar de forma independente da
Associacao de Pais e Mestres - APM e do Colegiado Escolar, mas em articulacao
com a direcao escolar, na elaboracao e apresentacao de propostas, na
organizacao e sugestao de atividades para a escola.

TITULO IV
DA ESTRUTURA CURRICULAR, DO FUNCIONAMENTO E DO REGIME ESCOLAR

Art.41. Esta escola oferece a educacdo basica nos turnos diurno e/ou noturno,
de acordo com as hormas vigentes, com as Diretrizes Curriculares Nacionais,
com as Politicas e Planos da Secretaria de Estado de Educacao.

Art.42. A organizacao curricular da educacao basica, da matriz curricular, do
regime escolar, do ano letivo e do ano escolar é normatizada e regulamentada
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por meio de ResolucOes da Secretaria de Estado de Educacao.

Art.43. Os cursos de educacao profissional técnica de nivel médio, de educagao
de jovens e adultos e do normal médio, cuja oferta é operacionalizada em
forma de projetos aprovados, sao autorizados pela Secretaria de Estado de
Educacao.

TiTULO V
DA ESCRITURAGAO ESCOLAR E DOS ARQUIVOS ESCOLARES
CAPITULO I
DOS OBJETIVOS E FORMAS

Art.44. Escrituracao escolar é o registro sistematico dos dados relativos a vida
escolar dos estudantes com a finalidade de assegurar sua identificacao, a
regularidade de sua vida escolar e a autenticidade dos seus estudos.

Art.45. Entende-se por arquivo a ordenacao e preservacao de documentos
destinados a garantir a manutencao dos dados e informagdes, objetos da
escrituracao escolar.

§1° Ao arquivo ativo pertencem as pastas de assentamento individual do corpo
docente e técnico-administrativo, em atividades na escola, e os documentos
referentes aos estudantes matriculados.

§2° Ao arquivo passivo pertencem as pastas de assentamento individual do
corpo docente e técnico administrativo e documentos dos estudantes e
funcionarios que nao mais fazem parte desta escola.

Art.46. A escrituracdo e o arquivo escolar tém a finalidade de assegurar:

I- a verificacao da identidade dos estudantes;
II- a regularidade dos seus estudos;
ITI- a autenticidade da sua vida escolar.

Art.47. A escrituragao e o arquivo escolar devem ser organizados de forma
simples e funcional.

Art.48. A escrituragao e o arquivo escolar destinam-se:

I- ao registro dos dados relativos a vida escolar dos estudantes;

II- a classificacao e ordenacdo dos documentos que comprovam esses fatos;
III- a preservacao e seguranga dos documentos;

IV- a localizacdo facil que permita rapida verificacdo, a qualquer tempo, dos
documentos dos estudantes.

Art.49. A escola compete organizar a escrituracao escolar e o arquivo para
atender as solicitacdes de informagdes nos limites de sua competéncia.

Art.50. A direcdio compete superintender e responsabilizar-se pela escrituracdo

10
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escolar e o arquivo.

Art.51. Nenhum documento pode ser retirado do arquivo sem a prévia
autorizacao da direcao.

Paragrafo unico. As certidoes ou cdpias de documentos arquivados podem ser
fornecidas, atendendo a requerimento do interessado legitimo, com autorizagao
da direcao escolar.

Art.52. Nos documentos escolares devem constar, abaixo da assinatura do
diretor e do secretario, em exercicio a época de sua emissao, seus nomes por
extenso e numero do ato de designacao.

Paragrafo unico. Nenhum documento pode conter rasuras, borrdes, emendas
ou sobrescritos.

Art.53. E expedido historico escolar aos estudantes que concluirem o ensino
fundamental e o ensino médio.

Art.54. Na escrituragao escolar concentram-se dados escolares que sao
registrados de forma individual e/ou de forma coletiva.

Art.55. Fazem parte da forma de registros individuais indispensaveis a
escrituragao escolar, os seguintes documentos:

I- requerimento de matricula;

II- cdpia da certiddo de nascimento ou casamento;

I1I- declaracao de escolaridade, quando for o caso;

IV— parecer descritivo do primeiro ano do ensino fundamental;
V- portarias;

VI- historico escolar ou guia de transferéncia, quando for o caso;
VII- ata de ocorréncia, quando for o caso.

Art.56. Fazem parte da forma de registros coletivos indispensaveis a
escrituragao escolar os seguintes documentos:

I- didrio de classe;

IT- canhotos;

III- relatdrios de notas e faltas;
IV— atas de resultados finais.

Art.57. Devem constar do arquivo desta escola os seguintes documentos que
retratem sua realidade pedagdgica e administrativa:

I - calendario escolar;

IT - matrizes curriculares;
III - regimento escolar e projeto politico-pedagdgico;
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IV - controle de frequéncia dos administrativos;
V - controle de frequéncia do corpo docente.

CAPITULO II
DO DESCARTE

Art.58. O descarte consiste no ato de fragmentar e eliminar os documentos
que, apds 5 (cinco) anos, ndo necessitem permanecer em arquivo.

Paragrafo Unico. Podem ser descartados os seguintes documentos:

I - provas especiais ou relativas a adaptacao, a recuperacao e a classificacao;
IT - diarios de classe, desde que as Atas de Resultados Finais tenham sido
recolhidas;

III - atestados médicos.

Art.59. O procedimento de fragmentagdo e eliminacdo de documentos é lavrado
em ata e assinado pelo diretor, pelo secretario e demais funcionarios presentes.

TITULO VI
DA COMUNIDADE ESCOLAR

Art.60. A comunidade escolar € composta por todos os envolvidos no processo
educativo e esta dividida em:

I - comunidade interna, composta pelo diretor, diretor-adjunto, quando for o
caso, secretario, coordenador pedagdgico, corpo docente, corpo discente e os
integrantes do servico de apoio a educagdo basica;

IT - comunidade externa, composta pelos pais ou responsaveis.

Art.61. As relagdes entre os membros que integram a comunidade desta escola
sao reguladas pelas normas de convivéncia que propiciam o exercicio da
cidadania, por meio da consciéncia de direitos e deveres com os demais
membros da comunidade.

Paragrafo Unico. No ato da matricula, a direcdo da escola obriga-se a dar
ciéncia ao estudante, se maior, ao pai ou mae ou responsavel, quando menor,
do Regimento Escolar e das normas de convivéncia expressas neste
documento, e das Resolugdes que dispdem sobre o regime escolar e avaliagao
do rendimento escolar.

CAPITULO I
DOS DIREITOS DA COMUNIDADE INTERNA

Art.62. Além dos direitos que |lhe sao assegurados pela legislacao propria e
aplicavel a cada caso, a comunidade interna tera, ainda, os seguintes direitos:
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I- utilizar-se das dependéncias, das instalacdes e dos recursos materiais desta,
necessarios ao exercicio de suas fungoes;

II- participar das discussoes para implementacdo do projeto politico-pedagdgico
definido pela Politica e Plano da Secretaria de Estado de Educagao;

ITI- requisitar todo o material necessario as suas atividades dentro das
possibilidades desta escola;

IV- sugerir aos diversos setores de servigos desta escola medidas que viabilizem
o melhor funcionamento de suas atividades;

V- frequentar cursos de formagao, atualizagao, treinamento e especializacao
profissional relativos a sua area de atuacao;

VI- solicitar reunides extraordinarias do conselho de classe, da Associacao de
Pais e Mestres - APM, do Colegiado Escolar e do Grémio Estudantil, quando
necessarias.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo € extensivo ao diretor-adjunto, quando
houver.

CAPITULO 1I
DAS ATRIBUICOES DA COMUNIDADE INTERNA
Secao I
Do Diretor

Art.63. Sao atribuicdes do diretor:

I- representar esta escola, responsabilizando-se pelo funcionamento da
Associacao de Pais e Mestres - APM, do Colegiado Escolar e do Grémio
Estudantil;

II- cumprir as diretrizes emanadas da Secretaria de Estado de Educacao para a
gestao escolar;

III- conhecer, cumprir e fazer cumprir a legislagao vigente do ensino e as
determinagdes legais das autoridades competentes, no ambito de suas
atribuicdes;

IV- cumprir e fazer cumprir as disposicoes deste regimento escolar;

V- manter atualizado o inventario dos bens publicos, zelando por sua
conservagao;

VI- articular a organizacgao do curriculo constante no projeto politico-
pedagogico, com as Diretrizes Curriculares Nacionais e o Referencial Curricular
da Rede Estadual de Ensino;

VII- acompanhar o desempenho académico dos estudantes e apresentar
bimestralmente, a comunidade, relatdrio respectivo, propondo acoes de
melhoria dos resultados;

VIII- coordenar as atividades pedagdgicas, administrativas e financeiras em
articulacao com o diretor-adjunto, quando for o caso, a Associacao de Pais e
Mestres - APM e o Colegiado Escolar;
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IX- decidir sobre as transgressoes disciplinares dos estudantes e servidores,
ouvida a coordenacao pedagodgica e o Colegiado Escolar, respeitadas as normas
vigentes;

X- conceder férias regulamentares aos funcionarios;

XI- coordenar, em articulagdo com o diretor-adjunto, quando for o caso, e com
o coordenador pedagdgico, a elaboracao, implementacao e avaliacdao do projeto
politico-pedagdgico e demais Programas e Projetos desenvolvidos na escola;
XII- elaborar plano de aplicacao dos recursos financeiros recebidos, em
articulacao com a Associacao de Pais e Mestres - APM e com o Colegiado
Escolar, em consonancia com as normas existentes;

XIII- gerir os recursos financeiros, em articulagao com o diretor-adjunto,
quando for o caso, com a Associacao de Pais e Mestres - APM e com o
Colegiado Escolar;

XIV- cumprir os dispositivos estabelecidos para a execucao dos recursos
financeiros e da prestacao de contas, conforme o disposto nas normas em
vigor;

XV- assinar, com o secretario, a documentacao escolar dos estudantes e demais
documentos solicitados;

XVI- responsabilizar-se pela legalidade e veracidade dos documentos
expedidos;

XVII- participar de reunides, de cursos e de demais eventos promovidos pela
Secretaria de Estado de Educacao;

XVIII- estimular a participagao da comunidade escolar nas atividades escolares;
XIX- encaminhar a Secretaria de Estado de Educacdo, sempre que solicitado,
relatdrios e pareceres;

XX- exercer outras atividades administrativas, que Ihe couber ou pertinentes ao
desempenho das suas fungoes;

XXI- cumprir as metas estabelecidas, conforme consta no Termo de
Compromisso assinado quando da posse;

XXII- zelar pela aprendizagem dos estudantes;

XXIII- acompanhar o desenvolvimento da aprendizagem dos estudantes,
participando ativamente do conselho de classe e de outras atividades
pedagdgicas que forem necessarias.

XXIV- Comunicar as autoridades quaisquer fatos ou condutas com indicios de
ato infracional ou crime ocorrido no ambiente escolar.

Secao I1
Do Diretor-Adjunto

Art.64. Sao atribuicoes do diretor-adjunto:

I- substituir o diretor durante os seus impedimentos legais e eventuais;

II- cumprir as diretrizes emanadas da Secretaria de Estado de Educacao para a
gestao escolar;

III- coordenar, em articulacdo com o diretor e consoante as orientacoes da
Secretaria de Estado de Educacdo, o processo pedagdgico da escola de forma a
garantir a aprendizagem dos estudantes;

IV- acompanhar, avaliar e propor, em articulacao com o diretor e com a

14



GOVERNO

SED @ DO ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO S ee e

coordenacao pedagdgica, acoes voltadas a melhoria do ensino e da
aprendizagem;

V- acompanhar o progresso da aprendizagem dos estudantes;

VI- coordenar as atividades pedagdgicas, administrativas e financeiras em
articulacao com o diretor, com a Associacao de Pais e Mestres - APM e com o
Colegiado Escolar;

VII- decidir, em articulacao com o diretor, sobre as transgressoes disciplinares
dos estudantes e dos funcionarios, respeitadas as normas vigentes;

VIII- assinar com o secretario, quando for o caso, a documentacdo escolar dos
estudantes e demais documentos solicitados;

IX- responsabilizar-se, quando for o caso, pela legalidade e veracidade dos
documentos expedidos por esta escola;

X- conhecer, cumprir e fazer cumprir a legislacao vigente do ensino e as
determinacdes legais das autoridades competentes, no ambito de suas
atribuicdes;

XI- cumprir as metas estabelecidas desta escola, conforme consta no Termo de
Compromisso assinado no ato da posse;

XII- participar de reunibes, de cursos e demais eventos promovidos pela
Secretaria de Estado de Educacao;

XIII- coordenar, em articulagao com o diretor, a elaboragao, a implementagao e
a avaliacao do projeto politico-pedagdgico e do Plano de Desenvolvimento da
Escola - PDE;

XIV- gerir os recursos financeiros em articulagao com o diretor, com a
Associacao de Pais e Mestres - APM e com o Colegiado Escolar;

XV- estimular a participacdo da comunidade nas atividades da escola;

XVI- exercer outras atividades correlatas relativas ao desempenho da funcao de
diretor-adjunto.

Paragrafo Unico. Se na escola ndo houver diretor-adjunto, as atribuicdes
dispostas neste artigo sao de responsabilidade do diretor.

Secao III
Do Secretario Escolar

Art.65. Sdo atribuicdes do secretario escolar:

I- coordenar e monitorar o servico da secretaria escolar;

II- zelar pela guarda e sigilo dos documentos escolares;

III- cumprir as determinagdes da Secretaria de Estado de Educacgao e da
diregao desta escola;

IV- manter atualizada e organizada a escrituracao, o arquivo e a
correspondéncia escolar;

V- manter atualizado o registro da frequéncia e dos resultados de avaliagdo dos
estudantes;

VI- manter atualizado o arquivo de legislagcao e de documentacao;

VII- conhecer a legislacao do ensino vigente, zelando pelo seu cumprimento, no
ambito de suas atribuicOes;

VIII- manter o arquivo de documentacao de estudantes e de funcionarios
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organizado de forma funcional, proporcionando rapidez nas informacoes;

IX- analisar, juntamente com a diregdo, as transferéncias escolares recebidas;
X- elaborar relatdrios, atas, termos de abertura e encerramento de livros e
quadros estatisticos;

XI- divulgar, de acordo com o cronograma estabelecido, os resultados
bimestrais das avaliacoes realizadas;

XII- entregar, bimestralmente, aos docentes os didrios de classe, devidamente
preenchidos, no que lhe compete e conforme o Sistema de Gestao de Dados
Escolares - SGDE;

XIII- alimentar, sistematicamente, o Sistema de Gestao de Dados Escolares -
SGDE;

XIV- vetar a presenca de pessoas estranhas na Secretaria Escolar, a nao ser
gue haja autorizacao do diretor ou diretor-adjunto, quando for o caso;

XV- divulgar e subscrever, por ordem da direcao escolar, instrugoes, editais e
todos os documentos escolares;

XVI- secretariar solenidades e outros eventos que forem promovidos na escola,
guando necessario;

XVII- atender aos corpos docente, discente e técnico-administrativo;

XVIII- atender as solicitacdes do Supervisor de Gestao Escolar, no que diz
respeito a vida escolar do estudante;

XIX- participar de reunides e de treinamentos, quando convocado;

XX- acompanhar e secretariar as reunides do conselho de classe, registrando
em livro préprio, os resultados finais;

XXI- assinar com o diretor ou com o diretor-adjunto, quando for o caso, a
documentacao escolar dos estudantes e outros documentos solicitados;

XXII- responsabilizar-se, juntamente com o diretor ou diretor adjunto, quando
for o caso, pela autenticidade da documentacao escolar expedida;

XXIII- atender, nos prazos estabelecidos, as solicitagdes encaminhadas pela
Secretaria de Estado de Educagao;

XXIV- participar da elaboragdo do projeto politico-pedagdgico e do Plano de
Desenvolvimento da Escola - PDE, em estreita articulacao com as liderangas
desta escola;

XXV- executar outras tarefas quando solicitadas por seus superiores.

Secao IV
Da Coordenacao Pedagdgica

Art. 66. S3o atribuicdes do coordenador pedagdgico:

I- acompanhar sistematicamente o trabalho pedagdgico dos professores, com
vistas a aprendizagem dos estudantes;

II- participar da elaboracao do projeto politico-pedagdgico e do Plano de
Desenvolvimento da Escola - PDE, em estreita articulacao com a diregao
escolar, acompanhando a sua execucao;

III- elaborar e apresentar a diregdo escolar o plano de trabalho antes do inicio
do ano letivo;

IV- coordenar as atividades do Conselho de classe e implementar acdes no
sentido de melhorar o desempenho dos estudantes;
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V- orientar o trabalho dos docentes na elaboracao, na execucgao e na avaliacao
do planejamento pedagdgico, com vistas a adequacao do projeto politico-
pedagogico e do curriculo escolar;
VI- utilizar os resultados obtidos nas avaliacdes dos estudantes, inclusive as
realizadas pela Secretaria de Estado de Educacao, a fim de subsidiar a
reformulagao do ensino adequado e compativel com os objetivos desta escola,
expressos no projeto politico-pedagdgico, quando necessario;
VII- assessorar, técnica e pedagogicamente, os docentes de forma a adequar o
seu trabalho as diretrizes da Secretaria de Estado de Educacao, aos objetivos
desta escola e aos fins da educacao;
VIII- acompanhar e orientar, sistematicamente, o planejamento e a execucao
do trabalho pedagdgico realizado pelo corpo docente;
IX- participar de programas de formagao continuada que possibilitem o seu
aprimoramento profissional e, consequentemente, o seu fazer pedagdgico;
X- coordenar e incentivar as praticas de estudos que contribuam para a
apropriacao de conhecimentos do corpo docente;
XI- participar efetivamente das decisdes relacionadas a vida escolar dos
estudantes;
XII- acompanhar e avaliar os resultados do rendimento escolar dos estudantes
em conjunto com os professores;
XIII- analisar o desempenho dos estudantes com dificuldades de aprendizagem,
redefinindo estratégias com os professores;
XIV- elaborar e propor a Secretaria de Estado de Educacdo, juntamente com a
direcao escolar, projetos que visem a melhoria da aprendizagem dos
estudantes;
XV- desempenhar outras atribuigdes de natureza pedagdgica que Ihe forem
solicitadas por seus superiores.
Secao V
Do Corpo Docente

Art.67. Sao atribuicoes do corpo docente:

I- participar da elaboragdo e da implementacdo do projeto politico-pedagdgico
desta escola;

I1- elaborar e executar a programacao referente a regéncia de classe e as
atividades afins;

III- executar atividades de exame final de estudantes nos periodos previstos no
calendario escolar;

IV- participar do Conselho de Classe, do Colegiado Escolar e da Associacao de
Pais e Mestres - APM;

V- manter permanente contato com os pais ou responsaveis, informando-os e
orientando-os sobre o desenvolvimento dos estudantes e obtendo dados de
interesse para o processo educativo;

VI- participar de programas e de cursos de formagao continuada, bem como de
demais eventos promovidos por esta escola e pela Secretaria de Estado de
Educacao;

VII- executar e manter atualizados os registros relativos as suas atividades, e
fornecer informagdes conforme as normas estabelecidas;
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VIII- responsabilizar-se pela utilizagao, manutencao e conservacao de
equipamentos e instrumentos em uso;
IX- fornecer ao coordenador pedagdgico relagdo de materiais de consumo
necessarios ao desenvolvimento das atividades curriculares;
X- comparecer pontualmente as aulas e as reunides para as quais tenha sido
convocado;
XI- utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da
escola, expressos no projeto politico-pedagdgico;
XII- proceder a avaliacao do rendimento escolar dos estudantes em termos dos
objetivos propostos, como processo continuo de acompanhamento da
aprendizagem;
XIII- utilizar os resultados obtidos nas avaliagdes dos estudantes, inclusive as
realizadas pela Secretaria de Estado de Educacao, a fim de subsidiar a
reformulagao do ensino adequado e compativel com os objetivos desta escola,
expressos no projeto politico-pedagdgico, quando necessario;
XIV- corrigir, com o devido cuidado e dentro dos prazos estabelecidos, as
provas e trabalhos escolares;
XV- comentar com os estudantes as provas e trabalhos escolares, esclarecendo
0S erros e os critérios adotados;
XVI- informar aos pais ou aos responsaveis sobre o desenvolvimento dos
estudantes;
XVII- realizar e manter atualizados os registros relativos as atividades docentes;
XVIII- entregar na secretaria, em tempo habil, apos o término de cada periodo
ou bimestre, as relagdes de notas e de faltas dos estudantes, conforme o
Sistema de Gestao de Dados Escolares - SGDE;
XIX- escriturar o diario de classe, observando rigorosamente as normas
pertinentes;
XX- manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral nesta
escola;
XXI- conhecer as normas educacionais vigentes;
XXII- analisar, juntamente com os coordenadores pedagdgicos, as ementas
curriculares dos estudantes, a fim de definir as adaptacdes necessarias, o
aproveitamento de estudos e, consequentemente, a classificagdao, quando for o
caso;
XXIII- prestar assisténcia aos estudantes que necessitam de estudos de
adaptacao;
XXIV- cumprir, conforme calendario de planejamento, a entrega e a correcao
dos planejamentos online.
Secao VI
Do Gestor de Atividades Educacionais

Art.68. Sao atribuicoes do Gestor de Atividades Educacionais:

I- realizar prestagoes de contas desta escola;

II- controlar os recursos financeiros destinados a esta escola;

III- conhecer todas as legislagdes tanto no ambito preventivo como corretivo;
IV- sugerir medidas que resguardam a administracao;

V- divulgar as orientagdes encaminhadas pela Secretaria de Estado de
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Educacao;
VI- controlar o patrimonio;
VII- supervisionar a execugao das atividades desenvolvidas em todas as
funcoes;
VIII- vistoriar bens patrimoniais desta escola;
IX- executar outras tarefas correlatas ao cargo, sob a orientacao da direcao
escolar.
Secao VII
Do Responsavel pelo Servico da Secretaria Escolar

Art.69. Sao atribuicdes do assistente de atividades educacionais que atua na
secretaria:

I- apoiar e auxiliar os trabalhos pedagdgicos, com vistas a facilitar o processo
de interacao com esta escola e associagdes a ela vinculadas e zelar pela
organizagao e manutencao do ambiente escolar;

I1- receber, registrar, guardar, distribuir e controlar processos e outros
documentos dirigidos a esta escola ou dela emanados, relacionados a sua area
de atuacao;

ITI- redigir documentos e preparar processos e todo expediente para despacho
da diregdo escolar;

IV- atender aos interessados prestando-lhes informagdes dos assuntos relativos
a sua area de atuacao;

V- executar outros servicos, inerentes a sua fungdo, que Ihe forem conferidos
pelos seus superiores hierarquicos.

Secao VIII
Do Responsavel pela Inspecao de Estudantes

Art.70. Sao atribuicOes do responsavel pela inspegdo de estudantes:

I- prestar apoio as atividades escolares, controlando as atividades livres;
II- inspecionar o comportamento dos estudantes no ambiente escolar,
orientando-os sobre regras e procedimentos dentro desta escola;
ITI- zelar pela disciplina geral dos estudantes;
IV- prestar assisténcia, no que lhe couber, ao estudante que adoecer ou sofrer
qualquer acidente, comunicando o fato de forma imediata a autoridade escolar
competente;
V- levar ao conhecimento da direcao escolar os casos de infragao e de
indisciplina.

Secao IX

Do Responsavel pela Biblioteca

Art.71. Sao deveres do responsavel pela biblioteca:
I- permanecer na biblioteca durante o horario de funcionamento desta escola;

II- organizar, administrar e fiscalizar a biblioteca;
III- cuidar, conservar, organizar, catalogar e manter em ordem a classificacao e
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ementario dos livros;
IV- organizar colecao de recortes, jornais e revistas para consulta;
V- manter intercambio com editoras e 6rgaos especializados com a finalidade
de enriguecimento da biblioteca, com anuéncia da direcao escolar;
VI- atender aos estudantes, professores, coordenacao pedagdgica, direcao
escolar e segmentos da comunidade escolar, orientando-os na consulta do
material;
VII- divulgar material de interesse do corpo docente em suas respectivas areas
de atuacao e pesquisa.
Secao X
Do Responsavel pelo Servico de Limpeza

Art.72. Sao atribuicOes do responsavel pelo servico de limpeza:

I- efetuar limpeza e arrumacao de salas de aula, vestiarios, refeitdrio, banheiros
e patios, visando a manutencao e higiene das dependéncias internas desta
escola;
I1- zelar pela conservacao do mobiliario e dos equipamentos;
III - usar adequadamente os materiais destinados a limpeza;
IV- levar ao conhecimento da direcao escolar as irregularidades detectadas;
V- executar outros servicos, inerentes a sua fungao, que lhe forem conferidos
pela diregao escolar.
Segao XI
Do Responsavel pelo Servico de Merenda

Art.73. Sdo atribuicdes do responsavel pelo servico de merenda:

I- zelar pela realizacdao dos servicos de limpeza e de esterilizagao de pratos,
talheres, utensilios e vasilhames de cozinha;

II- preparar a alimentacao conforme cardapio preestabelecido;

III- preparar e servir merenda e refeigdes, lanches e outros tipos de
alimentacdo para estudantes, no horario estipulado pela direcdo escolar;

IV- zelar pela limpeza e asseio da cozinha;

V- apresentar-se com o maximo de asseio, utilizando vestimenta adequada;

VI- zelar pela qualidade do armazenamento, conservagao e higiene dos géneros
alimenticios.

Secao XII
Do Responsavel pela Recepcao e Portaria

Art.74. Sdo atribuicdes do responsavel pela recepcao e portaria:
I- recepcionar, com urbanidade e respeito, os pais ou responsaveis de
estudantes, membros da comunidade escolar e visitantes, orientando-os

guando necessario;
I1- verificar a autorizacdo para ingresso e vedar a entrada de pessoas nao
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autorizadas no recinto desta escola;

III- encaminhar a coordenacdo pedagdgica o estudante retardatario e nao
permitir, antes de findar os trabalhos escolares, a saida de estudantes sem a
devida autorizacao;

IV- acompanhar e controlar as atividades de transporte de carga e descarga de
materiais, equipamentos e moveis;

V- zelar pela seguranca interna do ambiente escolar;

VI- prestar apoio na execucao das atividades escolares;

VII- monitorar a circulacao de estudantes e de pessoas estranhas ao redor
desta escola;

VIII- manter fechado o portao, fora do horario de entrada e de saida de
estudantes;

IX- inibir a entrada de vendedores nesta escola.

CAPITULO III ,
DOS DEVERES DO DIRETOR, DIRETOR-ADIJUNTO, DO SECRETARIO ESCOLAR,
DO COORDENADOR PEDAGOGICO, DO CORPO DOCENTE E DOS INTEGRANTES
DO SERVIGO DE APOIO A EDUCAGAO BASICA.

Art. 75. Sao deveres do diretor, do diretor-adjunto, do secretario escolar, do
coordenador pedagdgico, do corpo docente e dos integrantes do servico de
apoio a educagao basica:

I- cumprir a jornada diaria de trabalho, conforme horario determinado;

IT- cumprir ordens superiores;

III- desempenhar com zelo e presteza os trabalhos que lhes forem incumbidos;
IV- guardar sigilo sobre os assuntos desta escola e, especialmente, sobre
despachos, decisdes ou providéncias;

V- informar a autoridade imediata sobre as irregularidades das quais tiverem
conhecimento na sua area de atuagdo, ou as autoridades superiores, no caso
daquela nao considerar a informacgao;

VI- zelar pelo uso adequado do material de consumo e permanente,
conservando o que for confiado a sua guarda e ao seu uso;

VII- apresentar-se convenientemente trajado em servico, preferencialmente
fazendo uso de jaleco;

VIII- usar de solicitude, moderacao e delicadeza no trato com os integrantes da
comunidade escolar;

IX- manter espirito de cooperacao e solidariedade com a comunidade escolar;
X- proceder na vida publica e privada na forma que dignifique o cargo ou a
funcao que exerce;

XI- cumprir as atividades inerentes ao exercicio de sua funcao;

XII- comparecer ao local de trabalho com assiduidade e pontualidade,
executando as tarefas com eficiéncia, zelo e presteza;

XIII- comparecer pontualmente as reunides para as quais tenha sido
convocado;

XIV- acatar as orientacOes dos superiores e tratar com respeito os colegas e os
usuarios dos servigos educacionais;

XV- assinar diariamente o livro ponto;

21



GOVERNO
s SE. D DO ESTADO

Mato Grossa do Sul

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

XVI- manter a ética nas relagdes de trabalho.

CAPITULO IV ,
DAS PROIBIGOES AO DIRETOR, DIRETOR-ADJUNTO, SECRETARIO ESCOLAR,
COORDENADOR PEDAGOGICO E INTEGRANTES DO SERVIGO DE APOIO A
EDUCACAO BASICA

Art.76. E proibido ao diretor, diretor-adjunto, secretario escolar, coordenador
pedagdgico, corpo docente e aos integrantes do servico de apoio a educacao
basica

I- referir-se, de modo depreciativo, em informagdo, parecer ou despacho as
autoridades constituidas e aos atos da administracdao, podendo, entretanto, em
documento devidamente assinado, critica-los sob o aspecto juridico e
doutrinario;

II- retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento
ou objeto existente nesta escola;

ITI- entreter-se, durante as horas de trabalho, em atividades estranhas ao
Servigo;

IV- deixar de comparecer ao servigo sem causa justificada;

V- tratar de interesses particulares no ambiente escolar;

VI- exercer comércio entre os companheiros de servico;

VII- coagir ou aliciar subordinados com objetivo de natureza politico-partidaria;
VIII- receber propinas, comissdes ou vantagens de qualquer espécie, em razao
de suas atribuigoes;

IX- deixar de prestar declaragdes em processo administrativo disciplinar,
quando regularmente intimado;

X- ferir a susceptibilidade do estudante no que diz respeito as suas convicgdes
religiosas, politicas, de género ou nacionalidade, evitando qualquer tipo de
discriminagao ou preconceito;

XI- falar, escrever ou publicar artigos em nome desta escola, sem que para isso
esteja autorizado pela Secretaria de Estado de Educacao;

XII- retirar-se de seu local de trabalho sem motivo justificado, antes do final do
expediente;

XIII- apresentar-se ao servigo sob o efeito de bebidas alcodlicas ou substancias
que produzam dependéncia fisica ou psiquica;

XIV- rasurar ou falsificar qualquer documento escolar;

XV- fumar nas dependéncias desta escola.

XVI — dispensar os alunos de suas atividades no ambiente escolar,
injustificadamente, sem autorizacdo do érgao superior, salvo em situagdo de
caso fortuito ou forca maior;

XVII — determinar ou autorizar a saida dos alunos do ambiente escolar sem
prévia comunicacdo aos pais ou responsaveis.

CAPITULO V
DAS PROIBIGOES AO CORPO DOCENTE

Art.77. Além das proibicdes previstas no capitulo anterior, sdo, ainda, proibicdes
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ao corpo docente:

I- dar conhecimento ao estudante de informagdes que a direcao pretenda
reservar a si;

II- tratar em sala de aula de outros assuntos alheios ao que leciona;

I1I- preencher todo o tempo de aula com ditado de conteldos, com filmes ndao
articulados aos conteldos estudados, atividades improvisadas sem objetivos
definidos, sejam elas quais forem;

IV- dar conhecimento aos estudantes das questoes objetos de testes e demais
avaliagcOes antes de sua aplicacao;

V- usar critérios fraudulentos nas provas e outros trabalhos destinados a
avaliacao;

VI- fazer uso do telefone celular em periodo demasiadamente longo para tratar
de assunto particular durante o horario de expediente, bem como em sala de
aula;

VII- ministrar aulas particulares remuneradas, individuais ou em grupo, a
estudantes de turmas sob sua regéncia;

VIII- ferir a susceptibilidade dos estudantes, no que diz respeito as suas
convicgoes religiosas, politicas, de género ou de nacionalidade;

IX- faltar com o devido respeito ao estudante ou a ele se dirigir com termos e
atitudes que possam ferir a sua dignidade;

X- dispensar o estudante antes do término da aula ou suspender as aulas.

CAPITULO VI ,
DAS PENALIDADES AO DIRETOR, DIRETOR-ADJUNTO, SECRETARIO ESCOLAR,
COORDENADOR PEDAGOGICO E INTEGRANTES DO SERVIGO DE APOIO A
EDUCACAO BASICA

Art.78. As penalidades aplicadas ao diretor, diretor-adjunto, secretario escolar,
coordenador pedagdgico, ao corpo docente e aos integrantes do servico de
apoio a educacao basica serdo em conformidade com o Estatuto dos
Profissionais da Educacdo Basica e o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do
Estado de Mato Grosso do Sul.

Paragrafo Unico. Aos integrantes mencionados no caput do artigo cabe o direito
de defesa perante a Secretaria de Estado de Educacao.

CAPITULO VII
DO CORPO DISCENTE

Art.79. O corpo discente é constituido por todos os estudantes matriculados
nesta escola.

Secao I
Dos Direitos

Art.80. Além daqueles que Ihes sdo outorgados por toda legislacdo aplicavel,
sao direitos dos estudantes:
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I- tomar conhecimento, no ato da matricula, das disposicdes do regimento
escolar e das resolugdes que dispdem sobre o regime escolar e avaliagao do
rendimento escolar;

II- ser respeitado por todos os integrantes da comunidade escolar;

III- ser considerado e valorizado em sua individualidade, sem comparagao nem
preferéncias;

IV- ser respeitado em seus principios religiosos, orientado em suas dificuldades
e ouvido em suas queixas ou reclamagoes;

V- receber seus trabalhos e tarefas devidamente corrigidos e avaliados;

VI- contestar critérios avaliativos, podendo recorrer as instancias escolares
superiores;

VII- requerer a direcao escolar, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, revisao de
prova, considerados a partir do seu recebimento, quando se sentir prejudicado;
VIII- requerer a coordenagao pedagdgica nova oportunidade, quando faltar as
avaliacOes de aprendizagem predeterminadas, desde que a falta seja
devidamente justificada, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis;

IX- eleger representantes de turma;

X- requerer, em grau de recurso, ao Colegiado Escolar julgamento das decisdes
tomadas nos incisos VII e VIII, quando se sentir prejudicado;

XI- votar em candidato, quando da eleigao de diretor, respeitando-se a idade
estabelecida na legislacao vigente;

XII- votar e ser votado na escolha dos seus representantes no Grémio
Estudantil e no Colegiado Escolar, respeitando a idade estabelecida na
legislagao vigente;

XIII- participar da elaboracdao do projeto politico-pedagdgico.

Secao 11
Dos Deveres

Art.81. S3o deveres dos estudantes, além daqueles previstos na legislacao
aplicavel, os seguintes:

I- comparecer pontualmente as aulas, provas e outras atividades preparadas e
programadas pelo professor;

II- manter habitos de higiene em seu corpo, seu vestuario e em seus objetos
escolares;

III - trazer justificativa, por escrito, dos pais ou responsaveis, quando
necessario;

VI- ter boa conduta, evitando atitudes que prejudiquem o seu relacionamento e
a sua integracao nesta comunidade escolar;

V- solicitar autorizacao para entrar e sair da sala de aula;

VI- portar-se corretamente dentro da escola;

VII- colaborar com a limpeza, deixando o espaco fisico limpo e organizado
conforme o recebido;

VIII- integrar-se no processo pedagdgico desenvolvido por esta escola;
IX- comparecer e participar de todas as atividades promovidas;
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X- apresentar-se decentemente trajado, fazendo uso da camiseta do uniforme;
XI- indenizar os danos a que der causa, dentro da escola;

XII- atender convocacao da direcao escolar, coordenagao pedagdgica e do
corpo docente;

XIII- permanecer até o término do horario escolar diario, ausentando-se
somente com autorizacao;

XIV- participar de todas as atividades pedagdgicas propostas, nao se ocupando
com trabalhos ou materiais de outra natureza;

XV- responsabilizar-se pela identificacao e zelar pela conservacao dos livros
didaticos que lhe forem confiados e devolvé-los ao final do ano letivo;

XVI- abster-se do uso do fumo, bebidas alcodlicas e substancias ilicitas nas
dependéncias desta escola;

XVII- solicitar permissao a diregdo escolar para qualquer atividade extra a ser
realizada nesta escola;

XVIII- tratar com civilidade os integrantes da comunidade escolar;

XIX- colaborar para a preservacao do patrimonio escolar;

XX- tratar com respeito a comunidade escolar interna.

§ 19 O estudante ndo podera ser excluido das atividades escolares quando nao
atender ao inciso I deste artigo, devendo a gestao escolar tomar as devidas
providéncias junto aos pais ou responsavel, quando menor, ou ao proprio
estudante quando maior.

§ 2° Quando houver reincidéncias referentes ao inciso X deste artigo, deve ser
observado criteriosamente o Art. 83, ndo podendo, em hipoétese alguma, proibir
a entrada do estudante as atividades escolares.

Secao III
Das Proibicoes

Art.82. E proibido ao estudante:

I- entrar em sala de aula ou dela sair sem permissao do professor;

I1- uso de celular, Pager, radios e outros aparelhos eletrénicos capazes de
produzir sons e ruidos em sala de aula, quando ndo utilizados para fins
pedagdgicos;

III- trazer e tomar tereré no ambiente escolar;

IV — utilizar, sem a devida autorizacao, materiais e objetos de terceiros;

V- fumar neste ambiente escolar;

VI- ausentar-se durante o periodo de aula, sem autorizagdo;

VII- desperdicar materiais de uso comum que pertencem a escola;

VIII- acompanhar ou incentivar a presencga de pessoas estranhas nas
dependéncias desta escola;

IX- descaracterizar a camiseta do uniforme e portar-se com roupas improprias
para o ambiente escolar;

X- apresentar-se sob efeito de bebidas alcodlicas ou substancias que produzam
dependéncia fisica ou psiquica;

XI- promover eventos de qualquer natureza, sem a devida autorizagao da
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direcao escolar;

XII- formar grupos com o fim de promover algazarra, e incitar os colegas a atos
de rebeldia e movimentos contra normas regimentais;

XIII- desacatar os integrantes desta escola;

XIV- causar danos materiais e depredacdo ao patrimoénio publico;

XV- afrontar ou agredir professores, colegas ou demais funcionarios com
ofensas e agressoes causando-lhes danos morais ou fisicos;

XVI- portar livros, impressos, gravuras ou escritos que represente perigo para
sua integridade moral ou de outrem,

XVII- utilizar a internet para denegrir a imagem da comunidade escolar ou dos
seus funcionarios.

XVIII — agredir fisicamente colegas, professores ou demais funcionarios no
ambiente escolar;

XIX - rasurar ou falsificar qualquer documento escolar;

XX — portar objetos cortantes, fogos de artificio, armas, explosivos de qualquer
natureza, e outros objetos estranhos as atividades escolares, que prejudiquem
0 processo de ensino e de aprendizagem e que possam causar acidentes
pessoais;

XXI — consumir ou manusear quaisquer tipos de drogas nas dependéncias do
estabelecimento de ensino.

Secao IV
Das Sangodes Disciplinares

Art.83. Os estudantes estardo sujeitos as seguintes sangdes disciplinares:

I- adverténcia verbal: aplicada nos casos de falta leve, a saber:
a) descumprimento de quaisquer deveres constantes no art. 81, incisos I a X;
b) pratica de quaisquer das proibigdes constantes no art. 82, incisos I a IV.

II- repreensao escrita: aplicada nos casos de falta moderada, a saber:

a) descumprimento de quaisquer deveres constantes no art. 81, incisos XI a
XV;

b) pratica de quaisquer das proibicdes constantes no art. 82, incisos V a IX;
¢) reincidéncia em qualquer das faltas leves.

I1I- acdes educativas: aplicadas nos casos de falta grave, a saber:

a) descumprimento de quaisquer deveres constantes no art. 81, incisos XVI a
XX,

b) pratica de quaisquer das proibigdes constantes no art. 82, incisos X a XVII;
¢) reincidéncia em qualquer das faltas moderadas.

IV- suspensdo orientada de até 2 (dois) dias consecutivos: aplicada nos casos
de falta gravissima, a saber:

a) pratica de quaisquer das proibicdes constantes no art. 82, incisos XVIII ou
XXT;

b) reincidéncia em qualquer uma das faltas graves.
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V- transferéncia compulséria — aplicada nos casos de reincidéncia em alguma
das faltas gravissimas ou de agressao fisica grave, mediante garantia de vaga
em outra escola.

Art.84. A adverténcia verbal sera aplicada pela direcdo da unidade escolar,
observada a ordem de competéncia do diretor, do diretor-adjunto e do
coordenador pedagdgico.

Paragrafo Unico. A adverténcia verbal sera registrada em livro prdprio, devendo
imediatamente ser comunicada aos pais ou ao responsavel, por escrito, se
menor de idade.

Art.85. A repreensao escrita sera aplicada pelo diretor ou diretor-adjunto,
mediante prévia oitiva do coordenador pedagdgico, nesta ordem de
preferéncia, juntamente com o funcionario envolvido ou com quem tenha
presenciado o fato, devendo ser registrada em ata lavrada em livro préprio, na
qual devera, obrigatoriamente, constar a anuéncia dos pais ou do responsavel,
se menor de idade.

Art.86. A aplicacao de agOes educativas devera corresponder a praticas
relacionadas a:

I- preservagao ambiental ou acao social;

II- reparacao de danos; ou

I1I- realizagdo de atividade pedagdgica curricular.

Art. 87. Quando a aplicacdo das agdes educativas recair sobre a pratica de
preservacao ambiental ou acdo social, as atividades pedagdgicas serdo
orientadas pelo docente e acompanhadas pelo coordenador pedagdgico,
envolvendo, dentre outros, os seguintes temas:

I- plantar uma arvore;

II- reduzir o lixo e conhecer a forma correta de sua coleta, fazer reciclagem;
I1I- plantar uma horta sob a coordenagao do Professor de Ciéncias/Biologia ou
de agentes da comunidade;

IV- manter e cuidar da horta;

V- prevenir a proliferagao de mosquito da dengue;

VI- fazer reciclagem de residuos solidos;

VII- plantar floreiras para colocar no patio da escola;

VIII- organizar o acervo da Biblioteca, quando houver.

Art. 88. Na reparacao de dano as agdes educativas devem ser voltadas,
principalmente, para a conscientizagao do estudante sobre o cuidado que se
deve ter com a escola e os materiais €, em segundo plano, a restituicao de
carater financeiro, se houver destruicao do patrimonio publico, em comum
acordo com os responsaveis, se menor de idade, e com o proprio estudante, se
maior.
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Art. 89. Para a realizacdo de atividade pedagdgica curricular podem ser
utilizados: pesquisas, estudos de campo sobre determinadas situacdes ocorridas
na comunidade, temas cotidianos de datas comemorativas, assuntos em pauta,
noticiado nos meios de comunicacao e que tenham relacao com as atividades
pedagodgicas curriculares, resumos/sinteses de texto, questionarios, a critério do
docente, devendo envolver os componentes curriculares ou disciplinas.

Art. 90. O registro da ocorréncia escolar, com lavratura de Termo de
Compromisso, dar-se-a na presenca e com a anuéncia dos pais ou do
responsavel, se menor, mediante o acompanhamento dos gestores escolares na
sua execugao, observada a ordem preferencial de competéncia prevista no
caputdo art. 84.

Art. 91. A aplicacao das acOes educativas sera indicada, caso a caso, pelo
diretor ou diretor-adjunto, observada a infracao cometida, o perfil do
estudante, a utilidade e adequacao da medida.

Art. 92. Em caso de nao haver anuéncia dos pais ou do responsavel, se menor
de idade, ou de existir recusa por parte do estudante na execucao das medidas
pedagdgicas impostas, a situacao devera ser encaminhada a Promotoria de
Infancia e Juventude do local, por meio de expediente composto de:

I - copia do registro de ocorréncia;

IT - cépia do Termo de Compromisso nao anuido pelos pais ou pelo responsavel
quanto a aplicacdo das atividades propostas pela direcao;

I1I- certificagdo da recusa na execucao da acao educativa por parte do
estudante, quando maior, ou do pai ou responsavel, quando menor.

Art. 93. A suspensao orientada de até 2 (dois) dias devera ser aplicada pelo
diretor ou diretor-adjunto, registrada em Ata lavrada em livro prdprio, com a
presenca e a anuéncia dos pais ou do responsavel, se o estudante for menor de
idade.

§1° Na suspensao orientada serdo aplicadas atividades pedagdgicas para
realizacdo em casa de idéntico teor as que os demais estudantes realizarem nos
dias correspondentes a suspensao, com a orientacao do professor e
acompanhamento da coordenacdo pedagdgica, podendo ainda ser atribuidas
atividades extras como, por exemplo, leitura de livros/artigos indicadas pela
Coordenagao Pedagdgica/Professor e, posteriormente, elaborar um resumo do
que foi solicitado, com apresentacao do conteudo estudado aos demais
colegas; elaborar uma redagao sobre um tema sugerido, etc.

§20 Ao estudante suspenso ndo sera atribuido nenhum direito a frequéncia ou a
avaliacdo da aprendizagem, quando esta ocorrer neste periodo, salvo em caso
de procedéncia do pedido de reconsideracao, previsto no art. 87 deste
regimento escolar.

Art.94. A transferéncia compulsdria sera aplicada pelo diretor ou diretor-
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adjunto, nos casos de reincidéncia nas faltas previstas nos incisos III e IV do
art. 83 deste regimento escolar.

§1° A direcdo da escola devera fazer a devida articulacdo com o Conselho
Tutelar, Juiz da Infancia e Adolescéncia e Ministério Publico Estadual para que o
estudante seja transferido.

§20 Cabera ao diretor ou diretor-adjunto comunicar as providéncias tomadas
em relacdo a indisciplina do estudante ao Conselho Tutelar, por meio de ficha
de notificacao, e acompanhar as acoes do referido Conselho.

Art. 95. A aplicacdo das sancOes previstas neste Regimento sera imediata, salvo
nos casos de faltas gravissimas previstas nos incisos XVIII a XXI do artigo 82
deste Regimento.

Paragrafo Unico. Na aplicacdo de sancOes referentes as faltas leves, moderadas
e graves sera dada ciéncia ao estudante maior, e aos pais ou responsaveis, se
menor, das sangoes disciplinares a serem aplicadas, com o devido registro em
Ata de Ocorréncia, consideradas a natureza e a gravidade da infracdo cometida
e 0s danos que dela provierem.

Art. 96. Para a aplicacdao da sangdo relacionada a falta gravissima, sera dada
ciéncia da ocorréncia e oportunizado ao estudante, pai ou responsavel
apresentar justificativas e/ou esclarecimentos, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, contado da ciéncia.

Paragrafo Unico. - Recebida a justificativa e/ou esclarecimentos, o diretor a
remetera ao Colegiado Escolar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, opinando
pela aplicagao, ou nao, da sangao prevista neste Regimento.

Art.97. Aplicadas as sang0es disciplinares, podera, ainda, o estudante ou, se
menor, seus pais ou responsavel, apresentar defesa mediante pedido de
reconsideracdo por escrito, no prazo de até 5 (cinco) dias, contados da ciéncia
da sancao disciplinar , dirigido ao diretor, que decidird, apos oitiva do Colegiado
Escolar.

Art.98. Sdo vedadas sangdes que atentem contra a dignidade pessoal, a salde
fisica e mental e que se revelem prejudiciais a formacao do estudante.

Art.99. Os pais ou responsavel deverao reparar eventual dano causado ao
patrimonio da escola ou dos segmentos internos da comunidade escolar, salvo
se o estudante for maior e possuir renda propria, hipdtese em que assumira o
dever de reparacao.

Art.100. Nos casos em que a conduta do estudante configurar crime, o diretor
e/ou o diretor-adjunto devera notificar o fato as autoridades policiais €, se for o
caso, ao Conselho Tutelar, sem prejuizo das sancdoes administrativas
disciplinares, e mediante cientificamento concomitante dos pais ou do
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responsavel.

_ TiTuLO VI
DO PATRIMONIO E DO REGIME FINANCEIRO

Art.101. O diretor e o diretor-adjunto, quando for o caso, responderao pelos
bens e pelos recursos financeiros recebidos da Secretaria de Estado de
Educacao, do Governo Federal, de eventuais doagdes e dos demais recursos
destinados a esta escola.

Paragrafo unico. O diretor e o diretor-adjunto, quando for o caso, submeterdo a
apreciacao da Associacao de Pais e Mestres - APM e do Colegiado Escolar o
balancete mensal dos recursos, sem prejuizo de outras obrigacdes legais.

TITULO VIII
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art.102. O diretor, o diretor-adjunto, quando for o caso, e o secretario escolar,
cumprirdo carga horaria de quarenta horas semanais, de forma que cumpram
oito horas diarias, divididas em dois turnos de quatro horas, para que haja a
presenca de, pelo menos, dois deles em todos os periodos de aula.

Art.103. Esta escola assegurara a crianca e ao adolescente o direito a educacao
em conformidade com o que dispde o Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Art.104. Esta escola assegurara a utilizagdo de todos os seus ambientes para
pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, inclusive salas de aula,
biblioteca, auditdrio, ginasio e instalagdes desportivas, laboratdrio, areas de
lazer e sanitarios.

Paragrafo Unico. Aos professores, estudantes e funcionarios com deficiéncia ou
com mobilidade reduzida, serao asseguradas igualdade de tratamento e
condicOes com as demais pessoas.

Art.105. Com o objetivo de coibir e reprimir qualquer tipo de discriminagao a
pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, serao aplicadas sangdes
administrativas, civeis e penais cabiveis, pelo descumprimento das normas
previstas neste regimento escolar.

Art.106. Esta escola desenvolvera agdes de prevencdo e combate ao bullying e
a violéncia escolar, por meio de:

I- capacitacdo dos docentes e equipe pedagdgica para a implementagao das
acoes de prevencao, orientacao e solucao;

I1- organizacao de palestras;

III- orientacdo as vitimas, visando a recuperacao da autoestima, para nao
sofrer prejuizo em seu desempenho escolar;

30



DO ESTADO

Mato Grossa do Sul

SED GOVERNO

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

IV- orientacao e adverténcia aos agressores sobre as consequéncias dessas
praticas;

V- envolvimento de pais e responsaveis pelos agressores e agredidos no
processo de acompanhamento e solucao do problema.

Art.107. E expressamente proibido o consumo e a comercializagao de qualquer
tipo de droga licita ou ilicita.

Art.108. Este regimento escolar tem a finalidade de garantir a unidade
filosofica, politico-pedagdgica, estrutural e funcional.

Art.109. Nenhuma publicacao oficial, ou que envolva responsabilidade, podera
ser feita sem autorizagdo prévia da Secretaria de Estado de Educagao.

Art.110. Esta escola podera promover eventos com vistas a preservagao e a
divulgagao das tradigdes culturais desta comunidade e da regiao.

Paragrafo Unico. Fica proibida a promocao de eventos no ambito escolar, que
visem a exploracado, exclusiva, de atividades comerciais ou que exponham
criangas e jovens a situagdes constrangedoras.

Art.111. Esta escola ndo se responsabilizara pela perda ou roubo de qualquer
objeto de valor trazido por estudantes, professores e demais funcionarios.

Art.112. As comemoragoes e promogdes do Grémio Estudantil, Associagao de
Pais e Mestres - APM e turmas de formandos serao realizadas somente com a
devida autorizacao da direcao escolar, ouvido o Colegiado Escolar.

Art.113. Os casos omissos e as duvidas que surgirem na aplicagdo deste
regimento escolar serao resolvidos pelo Colegiado Escolar, no que Ihe couber e,
nos casos de conflito ou de interpretacao de normas, serao ouvidos os 6rgaos
proprios da Secretaria de Estado de Educagao.

Art.114. Os servidores estatutarios ficam sujeitos as normas estabelecidas no
Estatuto Publico dos Servidores Civis do Estado de Mato Grosso do Sul.

Art.115. Os profissionais da Educagdo Basica ficam sujeitos, ainda, as normas
previstas no Estatuto dos Profissionais da Educacao Basica do Estado de Mato
Grosso do Sul.

Art.116. Este regimento escolar sera modificado sempre que colidir com a

legislagdo vigente, sendo as modificacOes previamente submetidas a aprovacao
da Secretaria de Estado de Educacao.

31



